Resolucdo CONSEPE n°13/2005

Aprova a Politica de Aquisicao e Desenvolvimento
da Colecdo da Biblioteca Central e Setorial da
Universidade Vale do Rio Doce — UNIVALE.

O Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo - CONSEPE, da Universidade Vale do Rio Doce — UNIVALE em
reunido Ordinaria realizada em 5 de julho de 2005, considerando a necessidade de disciplinar o crescimento

racional e equilibrado do acervo da Biblioteca Central e Setorial em todos os campos do conhecimento:

Resolve:

Art. 1° - Aprovar a Politica de Aquisicdo e Desenvolvimento da Colecdo da Biblioteca Central e Setorial da
Universidade Vale do Rio Doce — UNIVALE.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Governador Valadares, 8 de julho de 2005.

Profé, Dr2, Inguelore Scheunemann de Souza
Presidente do CONSEPE



POLITICA DE AQUISICAO E DESENVOLVIMENTO DA COLECAO DA BIBLIOTECA
CENTRAL E SETORIAL

GOVERNADOR VALADARES, JUNHO DE 2005.
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1 - Objetivos
E essencial que se estabeleca uma politica de selecdo para evitar que a colecdo se transforme em um
agrupamento desajustado de documentos, cabendo aos bibliotecarios definir critérios e responsabilidades para
organizacdo destes documentos.
A implantacéo da politica de aquisi¢do nas Bibliotecas Central e Setorial da UNIVALE tem como propdsito:
a) Estabelecer critérios que disciplinem o crescimento racional e equilibrado do acervo em todos 0s campos
do conhecimento, evitando a inclusdo de titulos de qualidade duvidosa em detrimento de outros fundamentais e

relevantes;



b) Determinar critérios para duplicacdo de titulos e prioridade de aquisicdo de materiais;

c) Tracar diretrizes para o descarte de material, bem como estabelecer parametros para a permanéncia de
publicacBes obsoletas ou nunca procuradas nas Bibliotecas;

d) Atender a demanda dos cursos de graduacéo e pos-graduacao seguindo os critérios de responsabilidade e

prioridade de aquisicao.

2 - Formacédo do acervo
A formacdo do acervo das Bibliotecas e a aquisicdo de materiais devem atender as seguintes finalidades:
a) Dar apoio e suporte bibliografico aos programas de pesquisa, extensdo, graduacdo e pds-graduacdo
oferecidos pela UNIVALE;
b) Fornecer obras de informagdo geral em areas de assunto nao cobertas pelos programas de instrucdo, de
pesquisa e de extensao;
c) Atender a demanda da comunidade interna (professores, alunos e funcionarios) e comunidade externa a
qual a UNIVALE esté inserida;
d) Fornecer obras de informagdo que elevem o nivel de conhecimento geral e especifico de seus
congregados;
e) Resguardar materiais importantes que resgatem a histéria da Instituicdo, incluindo os seus documentos
oficiais e suas prdprias publica¢des.
2.1 - Fontes para selecéo
Os seguintes documentos deverao ser utilizados como fontes de informagdes sobre que obras selecionar:
a)Plano de curso de cada disciplina priorizando literatura basica;
b)Materiais distribuidos por editoras e livrarias;
c)Bibliografia indicada por professores e coordenadores a partir da bibliografia complementar dos planos de
curso;
d)Opinido dos usuarios da Biblioteca, obtida através de ferramentas definidas pelo Comité Gestor da Biblioteca.
O Comité responsavel pelo procedimento deverd estar atento as possiveis limitagbes de cada um desses
instrumentos, tais como: tendenciosidade, excessivo apelo comercial e a ndo adequacdo aos objetivos da Biblioteca /
Instituic&o.
2.2 - Critérios para a selecdo qualitativa
O estabelecimento de critérios que disciplinem a selecdo e aquisicdo de materiais se baseia nos seguintes
itens:
a)Adequacdo do material aos objetivos e nivel educacional da Instituicéo;
b) Autoridade de autor e editor;

c) Atualidade da obra;



d) Qualidade fisica e técnica;

e)Escassez de material sobre 0 assunto na colecdo para atender critério maximo de avalia¢cdo do MEC;

f) Aparecimento do titulo em referéncias bibliograficas e indices;

g) Custo justificavel;

h) Idioma acessivel & maioria dos usudrios, preferencialmente em portugués.

Espera-se que os professores contribuam decisivamente para a formacao de cole¢do de boa qualidade, visto
que estes sdo conhecedores da literatura, nas suas respectivas areas e, podem assim, selecionar criteriosamente o
material a ser adquirido.

2.3 - Critérios para a selecdo quantitativa

Quanto aos critérios que estao relacionados a quantidade de titulos e exemplares de cada tipo de material, 0

Comité Gestor de Biblioteca estabelece 0s seguintes parametros:

a) Livro Texto Nacional: Serdo adquiridos em processo continuo, visando atender as recomendacdes
do MEC, 05 (cinco) titulos da bibliografia basica para cada disciplina, sendo que o nimero de exemplares sera calculado

como 01 (um) exemplar para cada 10 (dez) alunos por disciplina.

b) Livro Texto Importado: Os livros importados serdo adquiridos quando ndo existir uma adequada traducéo

em portugués. Neste caso o livro-basico em outro idioma néo seré adquirido na mesma proporcéo do livro basico nacional.

Serd adquirido apenas um exemplar de cada titulo.

c) Literatura complementar e/ou atualizacdo: Compde-se de livros nacionais ou importados necessarios a

complementacdo e atualizacdo da bibliografia basica, seja em nivel de pesquisa e/ou contelido programético das
disciplinas ministradas na Instituicdo, bem como para o desenvolvimento de atividades administrativas. Serdo adquiridos
até 03 (trés) titulos por disciplina e o nimero de exemplares de cada material, sera definido com base no nimero de alunos

da disciplina solicitante, na proporc¢ao de 01 (um) livro para cada 20 (vinte) alunos.

d) Colecdo de referéncia: Sera dada atencdo especial a aquisi¢do de material de referéncia, sendo 01(um)

exemplar por area do conhecimento adotada pelo CNPQ. Os tipos de materiais incluidos serdo enciclopédias e dicionarios

gerais e especializados, atlas, guias, catalogos, manuais e sumarios de periodicos, etc.

e) Periddicos Impressos e Eletrdnicos: Serdo adquiridos quando comprovada a necessidade e atendendo o

projeto pedagdgico do curso solicitante para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao em quantidade de 08(oito)
periddicos preferencialmente indexados, para cada curso.

Para os periodicos eletronicos na sua assinatura ou renovacao devera ser considerada a sua facilidade de
acesso simultaneo, backup apos término da assinatura e a cobertura da mesma.

Para cancelamento de assinaturas de periddicos serdo avaliadas as seguintes situagdes:



- quando for editado um novo titulo, mais abrangente do que 0 j& existente no acervo das Bibliotecas;
- guando ndo mais existir interesse no titulo pelo curso solicitante;

- quando o titulo ndo apresentar utilizacdo devidamente comprovada em estatistica de uso.

f) Multimeios: Serdo adquiridos quando comprovada a necessidade e atendendo o projeto pedagdgico do
curso solicitante para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensdo em quantidade de 01 (um) titulo para no maximo

20 (vinte) alunos matriculados no curso.

3 - Responsabilidade pela aquisicao e selecdo do material bibliogréfico
Estabelecida a parceria Biblioteca e corpo docente, através do Comité Gestor de Biblioteca, cabe ao conjunto a

responsabilidade pela selegdo qualitativa e quantitativa do material a ser adquirido e fazer cumprir esta politica.

4 - Prioridade de aquisicao
Devido as restriches orcamentarias e a grande quantidade de documentos produzidos nas diversas areas do

conhecimento, torna-se impossivel para qualquer biblioteca universitaria adquirir todo o material bibliogréfico disponivel no
mercado editorial. Sendo assim, o Comité Gestor de Biblioteca estabeleceu as seguintes prioridades para aquisicdo de
material bibliogréfico:

a) Bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia para 0s cursos de graduagdo e pos-
graduacéo.

b) Assinaturas de periodicos, cujos titulos ja fazem parte da lista atual, conforme indica¢do dos docentes;

c) Materiais para dar suporte técnico a outros setores da instituicao;

d) Nudmero de usuéarios potenciais que poderdo utilizar o material, seguindo critérios do INEP/MEC por cada tipo de

suporte.

5 - DoagOes
Para aceitacdo de doagBes, é necessario, por parte do doador, o preenchimento do formulario para doagdo de materiais.
N&o serdo adicionados novos titulos e/ou volumes ao acervo somente porque foram recebidos de forma gratuita.
Quanto as doacdes recebidas, a Biblioteca, podera dispor das mesmas, da seguinte maneira:
a) Incorpord-las ao acervo;
b) doéa-las e/ou permuta-las com outras institui¢des;
¢) descarta-las.
As obras doadas serdo selecionadas de acordo com os critérios:

a) Livros:



- Autoridade do autor, editor e do préprio tradutor, se for o0 caso;

- Relevancia do contetido para a comunidade universitaria;

- Condic0es fisicas do material.

b) Periddicos:

- No caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou colego;

- No caso de ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujo contetdo sejam adequados aos
interesses da comunidade universitaria.

Para selecdo das obras doadas, serdo consultados os docentes das areas do conhecimento especifico.
6 - Desbastamento de material bibliografico e especial

Deshastamento € o processo pelo qual se retira do acervo ativo, titulos e/ou exemplares, partes de cole¢des, quer para
remanejamento ou para descarte. Deve ser um processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da cole¢do. O
deshastamento da colecdo devera ser feito de acordo com as necessidades das Bibliotecas e com a aprecia¢do dos docentes
das areas do conhecimento especifico da obra.

6.1 - Descarte

Processo mediante o qual o material bibliografico, apds ser avaliado, € retirado da colegdo ativa, possibilitando uma
economia de espago no acervo.

6.1.1 - Critérios para Descarte de Livros
a) Inadequacdo: documentos cujos conteldos ndo interessam a Universidade, incorporados ao acervo

anteriormente, sem uma sele¢éo prévia efou escritas em linguas pouco acessiveis.

b) Desatualizacdo: este critério se aplica principalmente aos documentos cujos contelidos ja foram superados por
novas edicbes. Entretanto, para aplicacdo deste critério, deve-se levar em consideragdo, principalmente, a area de

conhecimento a que se refere a obra e a opinido de um especialista no assunto.

c) _Condicbes Fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apds rigorosa analise do contelddo e

relevancia do documento, se for considerado de valor e néo disponivel no mercado para substituicdo, devera ser recuperado.
Quando houver possibilidade de substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperagéo, seré feito a aquisicdo e o documento

descartado.

d) Duplicatas: nimero excessivo de cépias de um mesmo titulo em relagdo a demanda estabelecida pelo

INEP/MEC e a demanda institucional.

6.1.2 Critérios para Descarte de Periddicos

a) Colecdes ndo correntes e que ndo apresentem demanda na Institui¢&o;



b) Periddicos de divulgacado geral e/ou de interesse temporario;
c) Periddicos recebidos em duplicata;
d

e

) ColecOes de periodicos de carater ndo cientifico;
)

Condic0es fisicas inadequadas.

7 - Reposicao de material

Os materiais desaparecidos ndo serdo repostos automaticamente. A reposi¢cdo devera ser baseada nos seguintes
critérios:
a) demanda do titulo;
b) nimero de exemplares existentes;

¢) valor do titulo.
8 - Avaliagéo da colecéo

A avaliacdo sistematica da colecdo deve ser entendida como o processo utilizado para se determinar o valor e a
adequacdo da colegdo, em fungdo dos objetivos das Bibliotecas e da propria Univale, possibilitando tragar novas diretrizes
quanto & aquisicdo, a acessibilidade e ao descarte, de acordo com as atualizagdes da politica de aquisi¢ao.

A Biblioteca deverd proceder a avaliagdo do seu acervo anualmente, ou quando este procedimento se fizer
necessario, sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados serdo comparados e analisados,
assegurando o alcance dos objetivos da avaliagdo da colecao.

Na avaliagdo do acervo das Bibliotecas, serdo utilizados os seguintes critérios;

a) Distribuicdo percentual do acervo por drea: Com duas bibliotecas, faz-se necessaria a divisdo de recursos entre

as mesmas. Através de estatisticas serdo estabelecidos percentuais de materiais existentes nas areas de atuagéo da UNIVALE
e comparados com os cursos oferecidos e pesquisas desenvolvidas.

A andlise das estatisticas de uso do material determinard os titulos que exigem uma quantidade maior de
exemplares de acordo com critérios INEP/MEC anteriormente estabelecida e daqueles cuja duplicagdo é desnecesséria,
seguindo 0s mesmos Critérios.

Por outro lado, se for comprovada a sub-utilizacdo dos recursos bibliograficos em alguma area, a Biblioteca devera
investigar as causas do problema, tais como: falta de qualidade do material existente, desatualiza¢do, auséncia de interesse,
inexisténcia dessa area de estudo na UNIVALE, desconhecimento da existéncia da obra, etc. A analise dos resultados
demonstrara quais 0s cursos que deverdo ter sua cole¢do implementada (seja em exemplares, titulos, material em portugués,

etc.) e quais cursos carecem de providéncias.



b) Sugestbes dos Usuarios: A sugestdo do usuario € um pardmetro seguro para se avaliar as colecdes e,
conseqientemente, através da mesma poder-se-a verificar se a cole¢do satisfaz aos usuérios, determinar os tipos e niveis de

necessidade em relagdo as colecOes e também verificar as mudancas de interesse por parte da comunidade universitaria.

c) Comparacdo das Coleces com Listas, Catalogos e Bibliografias Recomendadas e/ou Adotadas: A utilizacdo

deste método consiste na comparacdo do acervo com listas, para verificar itens ndo existentes na Biblioteca e que devam ser
adquiridos. As listas de bibliografias basicas para cursos de nivel superior indicadas pelo MEC serdo o principal indice utilizado

para este fim.
9 - Casos Excepcionais

Os casos especiais e ndo previstos nesta politica, serdo estudados pelo Comité Gestor da Biblioteca.
10 - Censura

Serdo resguardados os direitos dos usuarios das Bibliotecas de escolherem liviemente suas leituras, de acordo com

seus interesses e necessidades de informacéo, ndo permitindo desta forma que a sele¢éo sofra qualquer tipo de censura.
11 - Atualizacéo

A cada 01 (um) ano, a politica de desenvolvimento de colecBes devera ser revisada pelo Comité Gestor da
Biblioteca, com a finalidade de garantir a sua atualiza¢do e adequacdo & comunidade universitaria aos objetivos das unidades
de informacgdo e aos da prdpria Universidade.

Governador Valadares, 8 de julho de 2005.

Prof2. Dr2. Inguelore Scheunemann de Souza
Presidente do CONSEPE
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